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Curriculum vyitae

s avizeaza programul anual al achizifiilor publice intocmit In conditiile legii;

»  analizeazd modul de indeplinire a obligaflilor de catre membril comitetului director gi
aclivitatea managerului gl dispune masuri pentru Tmbunétatirea activitatii;

24/02/2016-- -—-Consilier juridic ol i "

T 0374042022 S.C SALUBRITATE CRAIOVA S.R.L, Cralova (Romania) -+

* Intocmirea conlractelor de prestarl servicii, cu raspectarea regelemelarilor contractetor cadru pentru
sleis sawvigilor de wtilitata publics,

« intocmirea circutiulul documenteior la nivet de societate in ceea ce privaste prestarea muncii in
foln;ui mmum(alu prin moortare la Standarde minimea de lucn orivind nunerea in avaecutars a

i naramunerate In folosul comunitatii

. Vizat pentru legalitatea documents interne/extene;

= Intocmirea documelelor necesare pentru punctele propuse pe ordinea de zi in sedintele de consiliu
local a Mun. Craiova si ulterior intocmirea actelor necesare pentru redactarea hotararilor AGA .

= Consilierea utilizatorilor, redactare cereri,contracte, somatii, notificri si corespondentd permanenta
cu autoritatile locale si structurile acestora ,

» Elaborare proceduri de lucru/operationalg si de sistem.
4 « Membru permanent in Comisiile recrutare personal, verificarea aplicarii procedurii.

» Membru permamant in Comisiile de cercetare disciplinara; redactare documetatie ulterioara, procese
verbale. dacizii de sanctionare, eic;

< Membru in comisiile paritare la nivel de societate;

« Intocmirea documentatiei necesare in vederea aprobarii organigramei si a statului de unctii. inclusiv
nota de fundamentare;

« Redactarea actelor necesare angajarii, CIM, acte aditilonale de modificare a acestuia, fisa de post;
« Instruirea sefilor de structuri in ceea ce priveste legislalia aplicabila actualizata;
-,Redaclarga‘ notalor de ihforma(e si a notelor interne din partea conducerii;
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Limbile stréine INELEGERE i VORBIRE SCRIERE
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+ siratagii de comunicare dobandire ca urmare a contactului permanent cu serviciile din cadm,
.autodtatli publice locale; s

il abilitati de testare a competantelor dobandite ca urmare a statutului de membru in comisiile
'de recrulare

~ <« rabdare, persavereia si spirit autodidact,

» Coordonarea echipslor in cadrul concursurilor organizate, precum si a comisiilor tinute la
nivel de unitate, redactarea cu simtul raspunderii a tuturor actelor necesara asigurarii
vndeplmlﬁi in logahtate a procedurilor interne.

e Redactarsa sludlllor de oportunilate, a notelor de fundamentare necesare diverselor
operatiuni ale sacistatii
intocmnrea dowmentanei pentru comiglile paritare ale solactalii;

ntocmirea documentatlel pentru adunarlle generale ale actionarilor;

] Cunoastrerea aprofundata a pasl!or necaiari intocmlni hotararilor adunarii generealé ale
"a_:;odalﬂor n socator, proces verbal al sadintei, etc '

ra, inclusiv redactarec aoeslela plds toti pasii premergatori rspectarii

cursului lagal al unel sesizari, respectiv reierat, convocator, proces verbal de cercetare
i ala, decizie de@Mlonam. monitorizarea deciztel ln tlmpul de prescnptle. elc

" Rezolvarea de
probleme

{Utilizator elementar
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Cursuri
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Elemenie esentiale ale Regulamentului General Privind Proteclia Datelor Persanale

Functionalitatea Comisiilor de Disciplina

Certificari

Problame de drepl aplicale —
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